
 
 

 

Kwaliteitskaart ‘Commissie van Toewijzing’ 
Opgesteld maart 2025 

Doel en inleiding De Commissie van Toewijzing (CvT) adviseert de directeur-bestuurder van SWV 
VO MK met betrekking tot de toewijzing van een toelaatbaarheidsverklaring 
voor speciaal onderwijs of voor Praktijkonderwijs. Ook verzorgt de CvT 
ondersteuning en advies aan de scholen en vervult tevens een 
monitoringsfunctie in opdracht van de directeur-bestuurder van het SWV. 

Samenstelling 
 

De directeur-bestuurder fungeert als voorzitter van de CvT die, conform wet- 
en regelgeving1, is samengesteld uit meerdere deskundigen van het 
samenwerkingsverband. Binnen de CvT van SWV VO MK bevinden zich in ieder 
geval orthopedagogen/ psychologen, een maatschappelijke deskundige en een 
PrO/LWOO-deskundige. Andere deskundigen worden indien nodig 
geraadpleegd.  
Deskundigen worden nooit betrokken bij de beoordeling van aanvragen van de 
scholen waaraan zij verbonden zijn.  

Werkwijze Iedere twee weken komt de CvT bijeen en vindt toetsing en toewijzing over een 
aanvraag plaats. 
 

1. Als leerlingen bij aanvang of in de loop van de schoolloopbaan een 
ondersteuningsvraag ontwikkelen die de basisondersteuning van de 
school overstijgt, is het de verantwoordelijkheid van de school om in 
overleg met leerling en ouders de nodige ondersteuning in te zetten 
binnen de school en om deze ondersteuningsroute zorgvuldig vast te 
leggen. Als er gezamenlijk (school, ouders en leerling) wordt besloten 
dat er bovenschoolse ondersteuning nodig is, dan is het de 
verantwoordelijkheid van de school om de consulent Passend 
Onderwijs hier tijdig bij te betrekken. In een MDO worden met elkaar 
(leerling, ouders, mentor, teamleider, ondersteuningscoördinator en 
consulent) perspectieven op het meest passende aanbod voor de 
leerling besproken inclusief doelen, duur en wat ervoor nodig is om dit 
te bereiken. 

2. Als er een aanvraag voor toewijzing vanuit CvT nodig is, dient de school 
een groeidocument met OPP/TOP dossier (uiterlijk een week voordat 
de CvT bij elkaar komt) en het verslag van het MDO ‘aanvraag 
toewijzing’ bij het secretariaat van de CvT in. De aanvraag dient 
voorzien te zijn van de benodigde handtekeningen (van 
ouders/verzorgers met bevoegd gezag en van de leerling indien ouder 
dan 16 jaar).  

3. De twee deskundigen die gekoppeld worden aan een dossier om deze 
te beoordelen geven onafhankelijk van elkaar een advies. In dit 
deskundigenadvies onderbouwen/motiveren zij, op basis van de 

 
1 In artikel 17a van de Wet op het voortgezet onderwijs is geregeld door welk type deskundigen het samenwerkingsverband zich moet laten 

adviseren over de toelaatbaarheid van leerlingen tot het voortgezet speciaal onderwijs. In dit besluit is bepaald dat voor de toelating tot het 

voortgezet speciaal onderwijs het samenwerkingsverband zich moet laten adviseren door tenminste twee deskundigen waaronder in elk 

geval een orthopedagoog of een psycholoog. De tweede deskundige is afhankelijk van de ondersteuningsvraag van de leerling (zoals blijkt 

uit de gegevens van de ouders of de school).  

 



 
 

 

ondersteuningsbehoeften en het kindbeeld, waarom er vanuit hun 
expertise wel of niet een TLV afgegeven zou moeten worden.  

4. Het besluit (inclusief toewijzing bij afgifte) wordt, na vaststelling ervan 
door het secretariaat van het CvT, in het TOP dossier van de leerling 
gehangen en/of door de betrokken consulent teruggekoppeld aan de 
school. Op deze manier wordt de school geïnformeerd over het besluit. 
Vanuit TOP dossier worden er geen besluiten naar ouders verstuurd. 
Vanuit het secretariaat van de CvT wordt de TLV per post naar 
ouders/verzorgers verstuurd.  

Toetsingscriteria Een aanvraag komt tot stand in gezamenlijkheid (leerling, ouders, school), na 
een zorgvuldig doorlopen ondersteuningstraject op de huidige school.  
De CvT beoordeelt iedere aanvraag op ontvankelijkheid aan de hand van de 
volgende drie volgende criteria: volledigheid, transparantie en navolgbaarheid.  

 Zie voor meer informatie hieromtrent het document 
‘Ondersteuningstoewijzing’. file 

Richtlijnen en 
voorwaarden TLV 

De twee deskundigen van de CvT formuleren een advies over: 
- de duur van een TLV (1, 2, 3 of 4 jaar) 
- verlenging van een TLV (richtlijn is de uitstroomverwachting) 
- hoogte van categorieën 

Tijdens de CvT-bijeenkomst wordt door de directeur-bestuurder een besluit 
genomen op basis van deze advisering. Als het besluit afwijkt van wat de 
deskundigen adviseren, dan verzorgt de directeur-bestuurder een 
terugkoppeling naar de aanvragende school en onderbouwt daarin waarom er 
in het besluit wordt afgeweken van het advies.  
Categorieën toelaatbaarheidsverklaringen 
De wet passend onderwijs onderscheidt de volgende drie categorieën:  
- categorie 1 (laag): zeer moeilijk lerende kinderen (leerlingen met een 
verstandelijke beperking); langdurig zieke kinderen; leerlingen met epilepsie en 
leerlingen die ondersteuning nodig hebben omtrent gedrag;  
- categorie 2 (midden): lichamelijk gehandicapte leerlingen, waarbij sprake is 
van een gestapelde ondersteuningsvraag – voortkomend vanuit de lichamelijke 
beperking – en waarbij extra ondersteuning bij de Algemene Dagelijkse 
Levensverrichtingen (ADL-ondersteuning) nodig is; 
- categorie 3 (hoog): ernstig meervoudig beperkte leerlingen. 

Beroep en bewaar Wanneer school of ouders/verzorgers het niet eens zijn met een beslissing van 
de CvT over een toelaatbaarheidsverklaring, dan kan er een bezwaar worden 
ingediend bij het samenwerkingsverband via het secretariaat.   
Geschillen kunnen volgens de wet worden voorgelegd aan de landelijke 
Geschillencommissie passend onderwijs (GPO). Het bestuur moet zijn 
definitieve beslissing dan aanhouden totdat deze geschillencommissie advies 
heeft uitgebracht. 

Overige informatie Voor extra informatie rondom de toewijzingsprocedure vanuit het 
Samenwerkingsverband Voortgezet Onderwijs Midden Kennemerland; zie het 
document ‘Ondersteuningstoewijzing’ op de website van het 
samenwerkingsverband: 
https://www.swvvomk.nl/alle-documenten/documenten/algemene-
documenten/292-ondersteuningstoewijzing-swv-vo-mk 
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